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Collectiegegevens
	<NAAM WAARDERINGSTRAJECT>



Ingevuld door: 
Erfgoedbibliotheek:
Datum: 

ALGEMEEN
	Naam
	Geef de volledige naam waaronder de collectie bekend is of de namen van de collectie-onderdelen die het geheel opmaken. Voeg gekende acroniemen tussen haakjes toe.

	Omvang en type materialen 
	Bijvoorbeeld: kranten (aantal titels, aantal m, of beiden), indien omvang geschat, geef het aantal tussen [vierkante haakjes].

Bron: 
vb. de catalogus / fysieke raadpleging / personeelslid (naam) / publicaties ...

	Datering
	Geef de eerste en laatste datum van publicatie binnen de collectie.

	Taal
	Wat zijn de belangrijkste talen binnen de collectie, in volgorde van belang?

	Beherende instantie
	

	Eigenaar
	Indien verschillend van de beherende instantie

	Beheerhistoriek / provenance
	Een overzicht van de eigenaar(s) en/of beheerder(s) doorheen de geschiedenis van de collectie. Geef bij digitale collecties ook de uitgever op.

Bron:

	Locatie
	Beschrijf voor de fysieke objecten uit de collectie alle fysieke bewaarplaatsen. Voor digitale objecten beschrijft u het systeem waarin ze worden bewaard. 







RELATIES
	Moedercollectie
	Is er een grotere collectie waartoe deze collectie behoort?
Geef de naam waaronder deze collectie gekend is en de nodige identificatiegegevens (bijv. identificatienummer, bewaarplaats, beherende instelling, URL).

	Deelcollectie
	Zijn er kleinere collecties die deel uitmaken van de hier beschreven collectie?
Geef de namen waaronder deze collecties gekend zijn en de nodige identificatiegegevens (bijv. identificatienummer, bewaarplaats, beherende instelling, URL).

	Gerelateerde collecties
	Zijn er collecties die dezelfde herkomst (provenance) hebben als de hier beschreven collectie (bijvoorbeeld de bibliotheek en het archief van een auteur die als afzonderlijke collecties worden beschreven)? 
Let op! Het gaat hier NIET over andere collecties met inhoudelijke overeenkomsten.
Geef de namen waaronder deze collecties gekend zijn en de nodige identificatiegegevens (bijv. identificatienummer, bewaarplaats, beherende instelling, URL).

	Gerelateerde publicaties
	Zijn er publicaties die zijn gebaseerd op de collectie? Denk vooral aan publicaties die het belang van de collectie laten zien of deze helpen ontsluiten, zoals een repertorium.
Geef de titel van de publicaties en de nodige identificatiegegevens (zoals auteur, plaats van uitgave, jaar, ISBN-nummer, URL).

	Gerelateerde tentoonstellingen
	Zijn er tentoonstellingen die zijn gebaseerd op de collectie?
[bookmark: _GoBack]Geef de titel van de tentoonstelling, tentoonstellingsplaats, inrichtend museum of galerij, periode. Bijvoorbeeld: Haute Lecture by Colard Mansion, Groeningemuseum Brugge, Openbare Bibliotheek en Musea Brugge, 01/03/2018 - 03/06/2018.






BELEID
	Collectieplan
	Is er een collectieplan voor (dit deel van) de collectie? Voeg indien beschikbaar de link naar het collectieplan toe.
Ja/nee

	Collectiebeleid
	Wat zijn de belangrijkste punten in het collectieplan met betrekking tot deze collectie wat betreft:
· Verwerving : 
· Berging : 
· Ruimte : 
· Conservering : 
· Andere : 




ONTSLUITING
	Registratie op niveau van (deel)collectie 
	Is de collectie als geheel geregistreerd? Zo ja, op welke wijze (vb. in Collectiewijzer, in het eigen informatiebeheerssysteem, OPAC …)?
Ja/nee
Is de collectie als geheel gemetadateerd volgens het Cometa-model?
Ja/nee 

	Registratie op niveau van seriële publicatie/item

	Hoeveel procent van de collectie is geregistreerd op titelniveau (verzameltitel bij seriële publicaties)? 
… %
Op welke wijze gebeurt dit?
Via steekkaarten (al dan niet gedigitaliseerd en doorzoekbaar), instellings- of netwerkcatalogus op papier/digitaal, eigen informatiebeheerssysteem, OPAC, …
Op welke wijze zijn de geregistreerde titels in de collectie gemetadateerd? Gebeurt dit volgens vaste standaarden?
…

	Microverfilming
	Hoeveel procent van de (fysieke) items in de collectie zijn beschikbaar op microfilm? Beschikt de erfgoedbibliotheek over voldoende microfilmlezers?
… %

	Digitalisering
	Hoeveel procent van de collectie is digitaal beschikbaar en kan dus op afstand geconsulteerd worden? < gearceerd in onderstaande tabel>
… %



	DE COLLECTIE
	FYSIEKE OBJECTEN 
Vb. handschrift, krant, boek, tijdschrift  
	
	

	
	BORN DIGITAL
	
	

	
	KOPIEËN 

Fysiek: microfilm, fotokopie … 

Digitaal: digitale bestanden
	Fysieke kopieën waarvan het origineel niet (meer) beschikbaar is
	= enige beschikbare exemplaar

	
	
	Digitale  kopieën waarvan het origineel niet (meer) beschikbaar is
	

	
	
	Fysieke kopieën waarvan het origineel aanwezig is
	= dubbels, tripels …

	
	
	Digitale kopieën waarvan het origineel aanwezig is
	




RAADPLEEGBAARHEID
	Juridische beperkingen
	Rusten er auteursrechten op de collectie? Indien ja, op hoeveel procent van de collectie (schatting)? 
Ja/nee
Zijn er juridische bepalingen die het gebruik of beheer van (items in) de collectie inperken? Zo ja, welke
Ja/nee
Beperkingen die door de schenker/eigenaar zijn opgelegd m.b.t. het gebruik of de mobiliteit van de collectie, items in de collectie die erkend zijn als topstuk door de Vlaamse overheid …

	Raadpleegbaarheid ter plekke
	Is de collectie raadpleegbaar ter plaatse? Zo ja, zijn er beperkingen (ev. enkel geldend voor specifieke items binnen de collectie)? Het gaat zowel over de fysieke objecten als microfilms.
Lidmaatschap - toestemming vereist - enkel voor wetenschappelijke doeleinden - kostprijs - andere

	Digitale raadpleegbaarheid 
	Zijn de digitale objecten in de collectie raadpleegbaar? Zo ja, zijn er beperkingen (ev. enkel geldend voor specifieke items binnen de collectie)?
Lidmaatschap - kostprijs - andere 

	Raadpleegbaarheid metadata


	Zijn de metadata van de collectie of items in de collectie raadpleegbaar? Zo ja, zijn er beperkingen (ev. enkel geldend voor specifieke items binnen de collectie)?
Lidmaatschap - toestemming vereist - enkel voor wetenschappelijke doeleinden - kostprijs - andere

	Bruikleen
	Is de collectie ontleenbaar (incl. bruikleen)? Zo ja, zijn er beperkingen (ev. enkel geldend voor specifieke items binnen de collectie)? Het gaat zowel over de fysieke objecten als microfilms.
Lidmaatschap - beperkte termijn – enkel voor bepaalde instellingen - kostprijs - andere




GEBRUIK
	Ontlening
	Indien toegestaan, hoe vaak wordt min. één item uit de collectie ontleend?
Dagelijks – wekelijks – maandelijks – jaarlijks – minder vaak – nooit
Bron:

	Raadpleging in de leeszaal
	Hoe vaak wordt min. één item uit de collectie geraadpleegd in de leeszaal? Het kan zowel gaan over de fysieke objecten als microfilms.
Dagelijks – wekelijks – maandelijks – jaarlijks – minder vaak – nooit
Bron:

	Digitale raadpleging
	Indien beschikbaar, hoe vaak wordt min. één digitaal object uit de collectie gedownload/van op afstand geraadpleegd?
Dagelijks – wekelijks – maandelijks – jaarlijks – minder vaak – nooit
Bron:

	Bruikleen
	Indien toegestaan, hoe vaak wordt min. één item uit de collectie in bruikleen gegeven?
Dagelijks – wekelijks – maandelijks – jaarlijks – minder vaak – nooit
Bron:

	Gebruikersgegevens
	Indien bekend, hoeveel unieke (digitale + fysieke) gebruikers raadplegen de collectie? Hoe evolueert dit cijfer doorheen de tijd?
Welke andere gegevens zijn er bekend over wie de collectie raadpleegt/ontleent/in bruikleen vraagt …? 
Bron:
TIP: Indien beschikbaar kan je een typologie van de gebruikers opnemen, ev. uitgesplitst naar materiaaltype (fysiek object-microfilm-digitaal object) of naar doel (ontlening-bruikleen).
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